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BLOKOVÝ GRANT - FOND PRO NESTÁTNÍ NEZISKOVÉ ORGANIZACE
PŘÍRUČKA PRO ŽADATELE A PŘÍJEMCE GRANTU
Příloha 26
Zápis o posouzení a hodnocení nabídek

	Název zadávacího řízení:
	

	Registrační číslo sub-projektu: 

	

	Název sub-projektu:
	

	Předpokládaná cena bez DPH:
	

	Termín pro podání nabídky:
	


1. Identifikační údaje zadavatele
	Název / obchodní firma zadavatele
	

	Sídlo
	

	Jméno a příjmení osoby oprávněné jednat jménem zadavatele
	

	IČ
	


2. Seznam oslovených dodavatelů

K předložení nabídek bylo vyzváno [__] dodavatelů:

	Název / Obchodní firma
	Sídlo
	IČ

	
	
	

	
	
	

	
	
	


3. Uveřejnění výzvy 

Výzva k podání nabídek byla uveřejněna:

· v/na [__] dne [__]

· v/na [__] dne [__]

4. Seznam obdržených nabídek 

Zadavatel obdržel tyto nabídky: 

	Číslo nabídky
	Dodavatel

 (obchodní firma, sídlo, IČ)
	Datum a přesný čas doručení nabídky

	1
	
	

	2
	 
	

	3
	
	

	4
	
	

	5
	
	


5. Posouzení nabídek 

Posouzení nabídek provedl/a [__].

Nebo
Dne [__] v [__] hod. se sešla komise pro posouzení nabídek ve složení:

	Jméno a příjmení člena komise
	pracovní zařazení

	
	

	
	

	
	


Před zahájením posouzení a hodnocení nabídek/posouzení nabídek podepsal hodnotitel/členové komise pro posouzení nabídek) čestné prohlášení o nestrannosti. 

Nejprve byla posouzena úplnost doručených nabídek. Posouzení úplnosti nabídek spočívalo v provedení kontroly údajů a dokladů, které byly povinnou součástí nabídky.

Těmito údaji a doklady jsou:

· Nabídková cena

· Doklady prokazující kvalifikační předpoklady (výpis z obchodního rejstříku, živnostenské oprávnění atd.)
· Další požadované údaje dle Požadavků na zpracování nabídky – uveďte! 
Z hodnocení byla vyloučena nabídka č. [__], neboť neobsahovala [__].
6. Hodnocení nabídek

Hodnocení nabídek bylo provedeno dle přidělených pořadových čísel.

Nabídky byly hodnoceny dle Kritérií hodnocení nabídek:

 Uveďte kritéria zveřejněná ve výzvě/oznámení včetně % vah!
Pro hodnocení kritérií byly užity následující vzorce:  vyberte vhodné dle povahy kritéria!
Pro hodnocení ceny a dalších číselných kritérií, kdy nejvhodnější nabídkou je ta, která nabídne pro dané kritérium nejnižší hodnotu (např. nejkratší doba dodání): 

                hodnota nejvýhodnější nabídky 
              např. nejnižší cena ze všech nabídek
100 x ----------------------------------------------------- x váha vyjádřená v procentech 
                 hodnota hodnocené nabídky

           nabízená cena 
Pro hodnocení dalších číselných kritérií, kdy nejvhodnější nabídkou je ta, která nabídne pro dané kritérium nejvyšší hodnotu (např. nejdelší záruka): 

               hodnota hodnocené nabídky (např. 2 roky) 

100 x ------------------------------------------------------------- x váha vyjádřená v procentech 
              nejvýhodnější nabídka (např. 3 roky) 

Pro hodnocení subjektivních (nečíselných) kritérií se použije bodová stupnice 1 až 100. Nejvhodnější nabídce je přiřazena hodnota 100 bodů. Osoby posuzující nabídky jsou v tomto případě povinni do zápisu zdůvodnit své hodnocení. 

počet bodů hodnocené nabídky x váha vyjádřená v procentech 
7. Výsledek hodnocení

Jako nejvýhodnější byla vyhodnocena nabídka č. [__].

	Číslo nabídky
	Nabídková cena

[__]%
	Kritérium 2
[__]%
	Kritérium 3
[__]%
	Kritérium 4
[__]%
	Celkem

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	atd.
	
	
	
	
	


8. Poznámky hodnotitele/hodnotící komise:

V __________, dne __________




_________________________

_________________________

_________________________

                                                                                                            Podpis/y hodnotitele/ů

9. Výběr dodavatele a další informace Zadavatele o průběhu zadávacího řízení
:

V __________, dne __________




         _________________________

Podpis osoby oprávněné

jednat jménem zadavatele

� 	Uveďte případné další informace vztahující se k průběhu výběru dodavatele. V případě zrušení zadávacího řízení nebo neuzavření smlouvy s žádným z dodavatelů je Zadavatel povinen uvést tuto informaci včetně důvodu pro zrušení. 
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